	Qui trình thụ lý hồ sơ


	Sơ đồ quy trình giải quyết hồ sơ cấp giấy chứng nhận QSHNƠ, QSHCTXD
(áp dụng đối với tổ chức trong khu chế xuất, khu CN, khu công nghệ cao - thời gian giải quyết : 30 ngày) 


	[image: image1.png]10 cHile BANQUANLY [ SOXAYDUNG [  vP.UBNDTP
(10ngay)  |«-| PHONGCCOND [« | Cho'sd + ddngdau
(17 ngay) (03 ngay)

[ [

6 QLHS (1ngay)

€O’ QUAN THUE

[ I ]

CBTL (8 ngay) LBP (3 ngay) BGD (5 ngay)

K§ thudt 5ngay Phip I§ 3ngay PGD 2 ngay 6B 3 ngay






	Sơ đồ quy trình giải quyết hồ sơ cấp giấy chứng nhận QSHNƠ, QSHCTXD
(áp dụng đối với tổ chức riêng lẻ - thời gian giải quyết : 30 ngày) 
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	Sơ đồ quy trình tiếp nhận và giải quyết hồ sơ 
Cấp giấy chứng nhận QSHNƠ, QSHCTXD
(hồ sơ cấp giấy chứng nhận đối với cá nhân - thời gian giải quyết : 30 ngày làm việc kể từ ngày nhận đủ hồ sơ.)
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	Bước 1:
Chủ sở hữu nộp hồ sơ, nhận Phiếu chuyển cơ quan Thuế (Chi cục Thuế quận, huyện) và nhận GCN tại Văn phòng UBND quận, huyện (Tổ tiếp nhận và trả hồ sơ) theo nguyên tắc "một cửa".
Bước 2:
Văn phòng UBND chuyển hồ sơ cho phòng Quản lý đô thị quận - huyện thụ lý hồ sơ, dự thảo Tờ trình + giấy chứng nhận (hoặc ký công văn trả lời không thuận giải quyết hồ sơ), lập Phiếu chuyển Chi cục Thuế quận - huyện để xác định nghĩa vụ tài chính.
Bước 3:
Văn phòng UBND trình Chủ tịch UBND quận, huyện ký GCN và nhận lại hồ sơ và GCN đã ký, chuyển cho Tổ tiếp nhận và trả hồ sơ để trả cho chủ sở hữu.
Bước 4:
Chủ sở hữu nhận Phiếu chuyển liên hệ Chi cục Thuế quận, huyện. Sau khi hoàn tất nghĩa vụ tài chính, chủ sở hữu liên hệ Văn phòng UBND quận, huyện để nhận GCN. 

Lưu ý : 
- Việc xác định thời gian cụ thể cho từng khâu, bộ phận của quy trình này do chủ tịch Ủy ban nhân dân quận - huyện quyết định căn cứ vào tình hình thực tế của địa phương.
- Đối với hồ sơ không đủ điều kiện cấp GCN, phòng Quản lý đô thị quận - huyện có công văn trả lời (nêu rõ lý do) trong thời gian 15 ngày.
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 HYPERLINK "http://www.constructiondpt.hochiminhcity.gov.vn/gt_chuquyennha.php?id=1" Hồ sơ xin cấp chủ quyền nhà (hướng dẫn chi tiết).
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 HYPERLINK "http://www.constructiondpt.hochiminhcity.gov.vn/gt_chuquyennha.php?id=2" Lệ phí xin cấp chủ quyền nhà
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 HYPERLINK "http://www.constructiondpt.hochiminhcity.gov.vn/gt_chuquyennha.php" \l "#" Danh mục các biểu mẫu


